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ACTA N° 224

FECHA: Bogota, Julio 28 del 2025
HORA: 11:00 pm a 12:00 PM
LUGAR: Centro integrarte atencién interna grupo 12

TEMA: Recepcién y Almacenamiento de alimentos

ASISTENTES: Cristian Batista Mufioz Gutiérrez (tecndlogo de alimentos) y Ménica Pérez Sotelo
(coordinador responsable de la unidad operativa). Y Manipuladores, servicios generales de centro

integrarte atencion interna grupo 12

ORDEN DEL DIA: saludo, introduccion del tema a exponer, explicacion del tema a tratar, despejar
las dudas del tema, aplicar pretest y pos-test, registro fotografico de la actividad.

OBJETIVO: Brindar al personal del servicio de alimentos los conocimientos y hemramientas
practicas necesarias para realizar adecuadamente los procesos de recepcion y almacenamiento
de alimentos, cumpliendo con lo establecido en la Resolucion 2674 de 2013 y el Manual de
Buenas Practicas de Manufactura del establecimiento, garantizando asi la inocuidad de los
alimentos y la prevencion de riesgos sanitarios.

INTRUDUCCION: La recepcion y almacenamiento de alimentos son etapas criticas dentro de |a
cadena de produccién en un servicio de alimentacién, ya que constituyen el primer y segundo
eslabon donde se pueden generar riesgos que comprometan la inocuidad de los productos
destinados al consumo humano. Una adecuada gestion en estos procesos permite garantizar la
calidad, frescura, seguridad y trazabilidad de los alimentos que se preparan y sirven a los

usuarios.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
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En Colombia, la Resolucion 2674 de 2013, expedida por el Ministerio de Salud y Proteccién
Social, establece los requisitos sanitarios que deben cumplirse durante todas las etapas del
manejo de alimentos, incluyendo la recepcion y almacenamiento, como parte integral de las
Buenas Practicas de Manufactura (BPM). Esta normativa tiene como objetivo prevenir la
contaminacion, evitar el deterioro de los productos y salvaguardar la salud del consumidor.

Durante esta capacitacion se abordan los criterios técnicos y sanitarios que el personal debe
aplicar en su labor diaria, reforzando asi el cumplimiento del Manual de BPM institucional, y
promaoviendo una cultura de inocuidad y responsabilidad en cada etapa del proceso.

Actividades desarrolladas: se realiza la capacitacién con la explicacion del tema llevando el
mensaje requerido paso a paso

1. Normatividad Aplicable

o Socializacion de la Resolucién 2674 de 2013, la cual establece los requisitos
sanitarios para la fabricacién, procesamiento, envasado, almacenamiento,
transporte, distribucion y comercializacion de alimentes y bebidas para consumo
humano.

o mencién del capitulo Il en el articulo 16 y 17 correspondiente a recepcion y
almacenamiento de alimentos.

2. Recepcion de Alimentos
o Verificacion de condiciones higienico-sanitarias del proveedaor.

o Revisién de las condiciones del transporte (limpieza, temperatura, contaminacion
cruzada).

o Control de calidad a la entrada; fechas de vencimiento, estado del empaque,
caracteristicas organolépticas.

o Registro de no conformidades y procedimiento de rechazo de ser necesario.
3. Almacenamiento de Alimentos

o Principios del almacenamiento segln tipo de alimento (secos, refrigerados,
congelados).

o Rotacion de inventario (PEPS: Primero en Entrar, Primero en Salir).
o Control de temperaturas y humedad.
o Sefalizacion, organizacion y limpieza del area.
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o Prevencién de contaminacién cruzada.

o Inspeccidn de condiciones fisicas del area de almacenamiento.

4. Registroy Trazabilidad

o Importancia de mantener registros de recepcion, control de temperatura y
condiciones de almacenamiento.

o Métodos de trazabilidad para identificacion rapida en caso de retiro de producto.
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Registro fotografico de la activi
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Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién

No se presentaron compromisos dado que el
tema en la calificacién del pos-test hubo una
comprension del 100% de los asistentes.

CONVOCATORIA. Se propone una nueva capacitacién para el dia 21 de agoesto del 2025
Preparacion y prealistamiento de alimentos.
Anexos: planilla de asistencia, pretest y pos-test.
Elaboro: Cristian Batista Mufioz Gutierrez
Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
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